o Avia Solutions Group

NEKANTRAUJI PRADETI KURTI SAVO SEKMES ISTORLJA?
Pradék kaupti profesionalig patirtj masy kolektyve!

Sitlomos pareigos:

PRAKTIKANTAS (-E) ADMINISTRACIJOS-PERSONALO SKYRIUJE

Mes esame:

»Avia Solutions Group“ — VarSuvos vertybiniy popieriy birzoje
(WSE) kotiruojama aviacijos verslo jmoniy grupé, pasauliniu mastu
teikianti kompleksinius aviacijos paslaugy sprendimus. Avia
Solutions Group turi daugiau nei 17 dukteriniy kompaniy bei
atstovybes Lietuvoje, Lenkijoje, Rusijoje, ltalijoje, Malaizijoje ir
Jungtinéje Karalystéje. Inovatyvioje ir augancioje aviacijos verslo
jmoniy grupéje dirba beveik 1600 specialisty i$ trisdeSimties Saliy.

Darbo aprasymas:

* Dokumenty rengimas pagal dokumenty rengimo ir
rastvedybos taisykles

e Telefoniniy skambuciy koordinavimas, Zinuciy priémimas ir
perdavimas, informacijos teikimas pagal savo kompetencijg

* (Gaunamos ir siun¢iamos korespondencijos tvarkymas ir regi-
stravimas

* Asistavimas jmonés vadovui ir kitiems komandos nariams kas-
dieniniuose darbuose
Galimybeé prisidéti dalyvaujant procesy optimizavimo
darbuose.

Mes sitlome:

Praktika tarptautinéje kompanijoje

Galimybe semtis patirties profesionalioje komandoje;
Galimybe atlikti praktikg iStisus metus

Galimybe pasibaigus praktikos laikotarpiui pretenduoti |
darbo vietg jmonéje

Reikalavimai:

Trisalé praktikos sutartis i8 universiteto/kolegijos visam laikotarpiui;
Geri organizaciniai ir planavimo jgldZiai;

Gebéjimas valdyti stresines situacijas ir didelj informacijos kiekj;
Geros angly, rusy kalbos Zinios.

Privalumai:

Komunikabilumas

Geri darbo kompiuteriu jgudziai
Kruopstumas ir atsakingumas

Malonus elgesys ir reprezentatyvi iSvaizda.

Gyvenimo apradyma, nurodzius tema ,Praktikantas (-€) administracijos-personalo skyriuje“ prasome siysti el. pastu: cv@aviasg.com.
Konfidencialumg garantuojame. Informuosime tik atrinktus kandidatus.

www.aviasg.com




