VASPVT

Valstybine akreditavimo
sveikatos priefilros veiklai tamyba
prie Sveikatos apsaugos ministerijos

Valstybiné akreditavimo sveikatos prieZiiiros veiklai tarnyba
prie Sveikatos apsaugos ministerijos

IeSko Specialistu licencijavimo skyriaus vyriausiojo specialisto (terminuota 1 mety sutartis,
tarnybinis atlyginimas 600,03 Eur)

REIKALAVIMAL:

[Smanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus teisés
aktus, reglamentuojancius darbo santykius, registry tvarkyma ir funkcionavima, registruojamy objekty
registravimo tvarka, asmens duomeny apsauga, asmens duomeny teikimg, taip pat VASPVT nuostatus,
skyriaus nuostatus ir kitus jstaigos veikla, funkcijas bei struktiirg reglamentuojancius teisés aktus.
ISmanyti lietuviy kalbos, dokumenty rengimo ir jforminimo taisykliy, dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, kalbos kultiiros reikalavimus, profesinés etikos, tarnybinio protokolo principus.

Turéti ne Zemesnj nei aukstesnjjj iSsilavinima.

Sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu.

Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto
narSyklémis, informacinémis duomeny bazémis, dokumenty valdymo sistemomis.

Moketi valdyti, kaupti, sisteminti informacija.

Gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

FUNKCIJOS:

Pildyti kompiutering (-es) duomeny bazg (-es), skirta (-as) asmens ir visuomenés sveikatos priezitiros
specialisty praktikos licencijoms registruoti ir licencijavimo duomenims tvarkyti.

Teisés akty nustatytais terminais pagal kompiuterinése duomeny bazése esancius duomenis ruosti
licencijavimo dokumenty bylas licencijuojamos veiklos salygy laikymosi priezitirai.

Tikrinti registruojamy duomeny jrasy atitiktj esamiems registravimo dokumenty bylose.

Rengti informaciniy rasty apie licencijy galiojimo sustabdyma/ panaikinimg projektus.

Ruosti archyvui perduodamas saugoti asmens ir visuomenés sveikatos priezitiros specialisty licencijavimo
dokumenty bylas.

Teikti pasitlymus informaciniy sistemy kompiuterinei programinei jrangai tobulinti ir modifikuoti.
Rengti skyriaus pasitarimy asmens sveikatos priezitiros specialisty licencijavimo klausimais protokoly
projektus.

Dalyvauti rengiant skyriaus veiklos planus, veiklos plany ataskaitas ir kitus dokumentus.

Rengti savo veiklos planus ir ataskaitas.

Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoti kitus skyriaus darbuotojus.

Vykdyti kitus VASPVT direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ir skyriaus vedéjo pavedimus, susijusius
su skyriaus funkcijomis.

Pretendentai privalo pateikti:

1. praSyma leisti uzimti pareigybe;

2. gyvenimo apraSyma;

3. asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija;
4. iSsilavinimg patvirtinanc¢io dokumento kopija.

Pretendentai dokumentus pateikia asmeniskai, siuncia registruotu laiSku adresu Jeruzalés g. 21, LT-08420,
Vilnius, arba pasirasyta ir nuskenuotg praSyma kartu su kitais dokumentais siuncia el. pastu
vaspvt@vaspvt.gov.lt arba faksu (8 5) 212 7310.

Dokumentai priimami iki 2017 m. birZelio 21 d. (imtinai).

Daugiau informacijos tel. (8 5) 261 5177 (Juraté Bacénaite)
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